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Argomenti Teorici: 
1. Hardware del PC.
2. Software: rudimenti di nozioni basilari di Sistema Operativo Windows.
3. Introduzione alla rappresentazione binaria dei simboli in memoria di un 

computer (unità di memoria bit).
4. Conversioni decimale-binario e binario-decimale
5. Conversioni decimale-ottale e ottale-decimale
6. Conversione da decimale-esadecimale e esadecimale-decimale
7. Conversioni di base, differenze tra simboli e cifre, codifica dei simboli (ASCII e 

UNICODE).
8. Introduzione ai diagrammi di flusso.

Argomenti di laboratorio:
1. Fondamenti della tecnologia informatica

1.1.Architettura dei calcolatori (Elementi hardware, CPU, memorie, scheda madre, 
case)

1.2.Periferiche di input/output
2. Il software e il sistema operativo

2.1.Le componenti del software
2.2.L’ambiente operativo Windows

3. Il documento di testo (Google Documenti)
3.1.Formattazione di un documento di testo.



3.2.Impostazione della pagina, dei caratteri, dei paragrafi, dell’intestazione e del 
piè di pagina.

3.3.Inserimento di immagini, tabelle, elenchi e disegni.
3.4.Utilizzo dello strumento righello.
3.5.Comandi da tastiera semplici

4. Il foglio elettronico (Fogli di Google)
4.1.Come utilizzare l’area di lavoro e conoscenza dei vari strumenti.
4.2.Elaborazione di tabelle
4.3.Riferimento relativo e assoluto
4.4.Funzioni matematiche (es. somma, media, min, max, resto), logiche (se, se 

annidati, e, o, non), e di conteggio (conta.numeri, conta.valori, conta.vuote, 
conta.se).

4.5.Sviluppo di grafici
5. Introduzione ai diagrammi a blocchi

5.1.Simbologia da utilizzare nel diagramma
5.2.Piccoli esercizi introduttivi
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